
КАК ПОСТРОИТЬ 
 СПИСОК В WORD 

Применимо к Word 2010 



Если Вы делаете списки с помощью схемы 
«цифра + точка + пара пробелов», спешу 
Вас обрадовать, что есть более быстрый и 
эффективный способ! 



Как: 

1. Откройте документ Word 

2. Выделите строки, которые хотите преобразовать в список (каждая 
новая строка будет иметь отдельный номер/пункт списка) 

3. Нажмите на кнопку «Нумерация» на вкладке «Главная» в блоке 
«Абзац» 

4. После нажатия этой кнопки выделенные строки преобразуются в 
список. 



 
Список построен!  

Вы можете определить стиль 
списка, нажав на треугольник, 

который находится правее 
кнопки «Нумерация» 




